
 

 

 

 

 

 

 

Die internationale Ökumenische Entwicklungsgenossenschaft Oikocredit engagiert sich seit 1975 für 

weltweite Gerechtigkeit. Sie bietet eine sozial wirksame Geldanlage und stellt Finanzierungen und 

Beratung für Partnerorganisationen im Inklusiven Finanzwesen / Mikrofinanz, in der Landwirtschaft und 

im Fairen Handel sowie im Bereich Erneuerbare Energien vor allem im Globalen Süden bereit.  

Der gemeinnützige Verein Oikocredit Förderkreis Baden-Württemberg e. V. hat rund 7.000 Mitglieder 

und unterstützt die Arbeit der internationalen Genossenschaft durch entwicklungspolitische Bildungs- und 

Öffentlichkeitsarbeit. 

 
Der Oikocredit Förderkreis Baden-Württemberg e.V. sucht zum 1.3.2025 
 

eine*n Assistent*in der Geschäftsstelle (50-70%). 
 

Sie haben Freude daran, Kolleg*innen in ihren vielfältigen Aufgaben zu unterstützen? Sie behalten in 

turbulenten Zeiten den Überblick? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 

Ihre Aufgaben beinhalten Telefondienst, Bearbeitung des Posteingangs und allgemeines 

Officemanagement. Sie unterstützen die Geschäftsführung u.a. bei der Buchhaltung. Sie arbeiten bei der 

Öffentlichkeitsarbeit mit und kümmern sich insbesondere um die Bewerbung von Veranstaltungen.  

Wir erwarten Erfahrungen oder eine Ausbildung im Büromanagement oder kaufmännischen Bereich 

sowie gute PC- und Englisch-Kenntnisse. Wir wünschen uns Offenheit im Umgang mit digitalen 

Anwendungen. Ihr Arbeitsplatz befindet sich in unserer Geschäftsstelle in Stuttgart. Mögliche Arbeitstage 

sind Montag bis Donnerstag. 

Wir bieten ein vielseitiges Aufgabenfeld und die Unterstützung durch ein engagiertes Team in der 

Geschäftsstelle. Die Stelle ist unbefristet. Die Vergütung und die Urlaubsregelung erfolgt in Anlehnung an 

TVöD-VKA. 

 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung mit einem Motivationsschreiben, Ihrem Lebenslauf und Zeugnissen 

ausschließlich per E-Mail in einer Datei bis 3. November 2024 an unsere Geschäftsführerin Manuela 

Waitzmann, mwaitzmann@oikocredit.de. Ihre Fragen beantwortet Bettina Heß, bhess@oikocredit.de, 

0711-120005-15. Die Bewerbungsgespräche finden am 20. November 2024 in Stuttgart statt. Falls Sie in 

die zweite Runde kommen, ist ein Gespräch am 25. November ebenfalls in Stuttgart vorgesehen. 

 

Oikocredit Förderkreis Baden-Württemberg e.V. 

Vogelsangstraße 62, 70197 Stuttgart  

www.baden-wuerttemberg.oikocredit.de  
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