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Die Umweltstiftung Global Nature Fund (GNF) sucht  
zum nächstmöglichen Zeitpunkt  

eine*n Projektsachbearbeiter*in für Finanzmanagement  

(m/w/d) 
(Kennziffer der Stellenausschreibung: #26001#) 

Der Global Nature Fund (GNF) ist eine gemeinnützige Stiftung mit derzeit 29 Mitarbeitenden an den 
Standorten Bonn, Berlin und Radolfzell am Bodensee. Wir setzen seit 1998 gemeinsam mit 
Partnerorganisationen weltweit Projekte im Bereich Umwelt- und Ressourcenschutz um.  

Unsere Projekte werden durch Spenden und Förderer - insbesondere der öffentlichen Hand, z.B. 
Bundesministerien und EU - finanziell gefördert. Ein wichtiges Vorhaben wird aktuell im Rahmen des 
Förderprogramms “Internationale Klimainitiative IKI” mit einer Vielzahl von Partnern weltweit 
umgesetzt. 

Für unsere Projektarbeit suchen wir eine*n qualifizierte*n Sachbearbeiter*in für das 
Finanzmanagement. Gemeinsam mit den Projektverantwortlichen stellen Sie die finanzielle Planung, 
Abwicklung und das Controlling von Förderprojekten sicher. Sie unterstützen die erfolgreiche 
Umsetzung unserer Projekte durch eine professionelle, förderkonforme und transparente Steuerung 
von Finanz-, Vertrags- und Beschaffungsprozessen. 

Die gewünschte wöchentliche Arbeitszeit liegt bei 30 bis 40 Wochenstunden. Arbeitsort ist eine der 
GNF-Geschäftsstellen in Radolfzell am Bodensee oder in Bonn. Mobiles Arbeiten bzw. Homeoffice ist 
nach Absprache möglich. Die Stelle ist zunächst auf zwei Jahre befristet - eine Weiterbeschäftigung 
wird angestrebt. 

Ihre Aufgaben: 
• Unterstützung bei Budgetplanung, Mittelabrufen und Zahlungsfreigaben 
• Laufendes Monitoring von Budgetverbrauch, Abweichungen und Risiken (Controlling) 
• Erstellung von Projektabrechnungen 
• Belegprüfungen und Unterstützung bei internen und externen Audits 
• Vorbereitung und Begleitung von Direktvergaben, Angebotsvergleichen und Ausschreibungen 
• Prüfung von Geber- und Weiterleitungsverträgen auf finanzielle und compliance-relevante 

Vorgaben 
• Unterstützung bei der Erstellung standardisierter Vorlagen, Checklisten und der Optimierung 

von Workflows. 

Ihr Profil: 
• Sie besitzen eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder ein Hochschulstudium (z.B. 

Betriebswirtschaftslehre, Finance & Controlling, Projektmanagement, Recht, 
Verwaltungswissenschaften) 

• Sie verfügen über Berufserfahrung in kaufmännischen oder administrativen Funktionen in den 
Bereichen Projektcontrolling, Buchhaltung und Finanzmanagement; Kenntnisse im Vergabe-, 
Vertrags- oder Zuwendungsrecht sind von Vorteil 

• Sie bringen gute Kenntnisse öffentlicher Förderprogramme auf Bundes- und EU-Ebene (BMZ, 
BMUKN, BMBF, EU etc.) mit 
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• Sehr gute Selbstorganisation, Zuverlässigkeit und klare Kommunikationsfähigkeit gehören zu 
Ihrem Profil 

• Sicheren Umgang mit MS Office setzen wir voraus; Erfahrung mit Buchhaltungsprogrammen ist 
von Vorteil 

• Idealerweise haben Sie bereits Erfahrung in der Zusammenarbeit mit zivilgesellschaftlichen 
Institutionen 

• Für diese Position benötigen Sie verhandlungssichere Deutsch- sowie sehr gute 
Englischkenntnisse, Spanischkenntnisse sind von Vorteil. 

Unser Angebot: 
Wir bieten Ihnen eine interessante Tätigkeit in einer dynamisch wachsenden Organisation, die sich 
durch Initiierung, Planung und Durchführung weltweiter Projekte und Kooperationen auszeichnet. Sie 
sind Teil eines kollegial arbeitenden Teams, das flexibel und effizient an langfristigen Vorhaben 
arbeitet und Mittel hierfür akquiriert. Dafür erwartet Sie eine leistungsorientierte Bezahlung, die sich 
nach Qualifikation und Erfahrung richtet, sowie abwechslungsreiche Aufgaben und ein angenehmes 
Arbeitsklima an einem attraktiven Arbeitsort. 

Mehr zu unseren Aktivitäten finden Sie im Internet: www.globalnature.org 

Sie erhalten: 
• eine leistungsgerechte Bezahlung, die sich an Qualifikation und Erfahrung orientiert; 
• ein 13. Monatsgehalt; 
• einen Fahrkostenzuschuss zum ÖPNV; 
• flexible Arbeitszeiten; 
• die Möglichkeit zu regelmäßigen Fortbildungen. 

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an unseren Geschäftsführer Stefan Hörmann 
(hoermann@globalnature.org). 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Anschreiben, aussagekräftigem Lebenslauf, Zeugnissen und 
der Angabe eines frühestmöglichen Eintrittstermins sowie einer Gehaltsvorstellung.  

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Unterlagen ausschließlich per E-Mail und unter Angabe der 
obigen Kennziffer #26001# im Betreff an bewerbung@globalnature.org (bitte die Kennziffer inklusive 
der beiden Raute-Zeichen angeben).  
Wir sichten die Bewerbungen fortlaufend, daher ist eine zeitnahe Bewerbung von Vorteil, 
spätestens jedoch bis zum 08. Februar 2026. 

Wir setzen uns für Chancengleichheit im Beruf ein und ermuntern Personen mit 
Migrationshintergrund, Menschen mit anerkannter Behinderung und Menschen in besonderen 
Lebenslagen und jeden Geschlechts sich zu bewerben.
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