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Wir suchen Unterstiitzung

in Frankfurt am Main / Deutschland

Die PATRIP Stiftung ist eine gemeinnutzige Institution, die von der KfW Entwicklungsbank im
Auftrag des Auswartigen Amts (AA) im Jahr 2011 gegriindet wurde. Das Ziel der PATRIP Stiftung
ist es, zu Stabilitat in fragilen Regionen beizutragen. In unseren Interventionsgebieten arbeiten
wir mit nationalen und internationalen Nichtregierungsorganisationen (NROs) als
Umsetzungspartner zusammen, um Grenzgemeinden zu unterstitzen, die mit den
Herausforderungen von Isolation, Gewalt und Armut konfrontiert sind. Derzeit arbeiten wir in
8 Landern in Westafrika (Burkina Faso, Mali, Niger, Benin, Togo, Elfenbeinkiste, Ghana, Nigeria)
sowie in 5 Landern in Zentralasien (Tadschikistan, Kirgisistan, Usbekistan, Afghanistan und
Pakistan). Finanzierungspartner der Stiftung sind derzeit Deutschland (Auswartiges Amt, BMZ),
Luxemburg, die EU und die Schweiz.

Fur weitere Informationen konnen Sie unsere Website besuchen: www.patrip.org

Zur Unterstlitzung unseres Teams suchen wir eine zuverlassige und gut organisierte
studentische Hilfskraft, die unser Team im administrativen, finanzbezogenen und
kommunikativen Tagesgeschaft unterstitzt.

Aufgabenbereiche:

Administration und Office Management

e Unterstitzung bei der allgemeinen Blroorganisation und im laufenden Office-
Management

e Bearbeitung des Posteingangs, inklusive Prifung, Digitalisierung und Weiterleitung

e Pflege und Weiterentwicklung strukturierter digitaler und physischer Dokumentations-
und Ablageprozesse

Finanzen / Buchhaltung

e Unterstitzung beiregelmaliigen finanzadministrativen Prozessen (Berichte, Meldungen
und Ubersichten)

e Unterstltzung bei der Vorbereitung, Prifung und Zuordnung von Unterlagen fir die
Finanzbuchhaltung

Kommunikation, Recherche und Informationsmanagement

e Unterstltzung bei der Aufbereitung von Materialien fur Stiftungsberichte, Website und
Social Media

e Redaktionelle und organisatorische Zuarbeit im Bereich Kommunikation

e Recherche, Pflege und Strukturierung von Bild-, Dokumenten- und
Informationsmaterialien


http://www.patrip.org/
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lhr Profil:

e Ordentliche Immatrikulation in einem Bachelor- oder Masterstudiengang in einem flr den
Aufgabenbereich relevanten Studiengang

e Interesse an einer kontinuierlichen Tatigkeit (ohne Unterbrechungen durch bspw. langere
studienbedingte Auslandsaufenthalte)

e Gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere Excel; Social-Media-Kompetenz sowie Erfahrung
mit Buchhaltung und/oder Datenbanken sind von Vorteil

e Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse; Franzdsischkenntnisse sind von Vorteil

e Praziser, teamorientierter Arbeitsstii und ein hohes Mal an Zuverldssigkeit und
Selbstorganisation

e Sehr gute schriftliche und mindliche Kommunikationsfahigkeit

e Erste relevante Berufserfahrung ist von Vorteil

e Interesse an internationaler Zusammenarbeit, Entwicklungszusammenarbeit und der
Arbeit einer gemeinnutzigen Stiftung

Unser Angebot:

e bis zu 10 Wochenstunden, nach Moglichkeit auch bis zu 20 Wochenstunden, z.B. in den
Semesterferien

e Vergiitung 16 EUR brutto pro Stunde (angelehnt an Qualifikation und Erfahrung)

e Mitarbeit in einem kleinen, dynamischen Team

e Arbeit in einem multikulturellen Kontext

e Arbeitsort ist Frankfurt a. M. - Teile der Aufgaben kénnen zudem im Homeoffice erfolgen

Beginn:
e September 2026

Bewerbungsprozess:

Interessierte  Bewerberinnen  senden ihre Bewerbung bestehend aus einem
Motivationsschreiben (max. eine Seite) und Lebenslauf (max. 2 Seiten), ggfs. relevante
Zeugnisse und Empfehlungsschreiben bitte als ein PDF-Dokument bis zum 06.07.2026
elektronisch an: applications@patrip.org.

Wenden Sie sich bei Fragen ebenfalls gerne an die oben genannte E-Mail Adresse.

Es werden nur Bewerberinnen kontaktiert, die in die engere Auswahl kommen. Geeignete
Kandidaten/-innen werden zu einem Bewerbungsgesprach eingeladen. Gegebenenfalls findet
dieses als Video- oder Telefonkonferenz statt.

Das Team der PATRIP Stiftung freut sich, Sie kennenzulernen!


mailto:alexander.bohr@patrip.org

